Présentation sous Open Office Impress IUFM Aix-Marseille

CREER UN DIAPORAMA
avec Open Office Impress
version 3

Ce TP permettra d'apprendre a :
— Créer des diapositives,
- Insérer du texte, des images, les mettre en forme
- Dessiner des fleches et des bulles
- Ajouter des effets
— Créer des interactions
- Ajouter des liens hypertextes vers un autre document et vers le web.
— Gérer les transitions entre les diapositives et paramétrer le diaporama

1 — Créer des diapositives et enregistrer le diaporama

On parlera indifféeremment de diaporama ou de présentation, ainsi que de diapositive ou de page.
Créer la premiére diapositive :
Menu Démarrer (Barre des tiches du bureau)
Programmes ou Tous les programmes
... (voir le chemin suivant la configuration du poste)
OpenOffice.org,2,0 & Présentation
L'auto-pilote de présentation s'affiche :

Cliquer sur le bouton Créer:
la page ci-contre, s'ouvre,
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*J démarrer Ecpe -BECL?HCQ

Se I'approprier :
Menu Fichier (dans la Barre de menu) &  Enregistrer sous
Dans : dérouler l'arborescence disponible (V)
Sélectionner le dossier personnel en suivant le chemin connu
Nom : nommer le fichier «diaporamay
Enregistrer
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Présentation sous Open Office Impress

Les principaux menus:

& Mon diaporama.odp - OpenOffice.org Impress
Eichier  Editer  Afficher mat isporama  Fenetre fide

BreEezas o - - -
&op s |

DHEHS
o oo = (mner  v| & [couer v [Elvess
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®iapo (Slconception dadispo | Gl Disporama

IUFM Aix-Marseille

Choisir une mise en page
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s démarrer.

Ecpw

pour chaque diapositive

Insérer une nouvelle diapositive :

Fichier Editer pfficher [

oA s - P~
| E——
Diapos s | Prosp

1

Cliquez pour ajouter |

& Mon diaporama.odp - OpenOffice.org Impress

Format  Cutlls Disporama  Eenét

B-zHa RS -
% Dupliquer la page
i

MNuméro de page...
Date et heure. ..

Champs

Marque de formatage

v

Travailler le fond de la page

& Hyperlien

Image animée. ..

Image v
#E Yidéa et son

Chist v
EEH Feuille de caloul
(& Diagramme...

] Frame
B Fichier...

Clig

Pour faciliter la lecture, il est conseillé de travailler sur les reperes graphiques : ne pas
changer de fond a chaque diapositive, garder une unité dans les polices et tailles de caracteres.
Menu Format & page, arriére plan, remplissage,

On peut renommer une diapositive par un clic droit sur cet onglet ® Renommer la diapo.
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Présentation sous Open Office Impress IUFM Aix-Marseille

2 — Insérer du texte, des images, les mettre en forme

Saisir du texte dans les champs prédéfinis

Sur la page 1 :
Ecrire le titre du diaporama
Mettre en forme les textes prédéfinis
Sélectionner une nouvelle police
Changer la taille de la police si besoin
Ajouter un attribut si besoin

E.LE:I("!IET Editer AFficher Insérer Farmat Ctils Diaporama Eengtre Aide
B EH e (2] B S T e B oEs e - > B & @ (- 2 P ipiepo (sl conception de
Arial ~ | [+= ~ 6 I = A i= e S
Diapos > MNormal Plan || Mokes Pros| ckus Trieuse de diapositives
1 ron diaperama
Couleur
2 Mon
.
Enregistrer

Menu Fichier & Enregistrer ou icone de la Barre de fonctions

IMPORTANT : il faut enregistrer son travail réguliérement (sous peine de
tout perdre en cas de probléme avec la machine).

Insérer une zone de texte Texte

%/_»DQT@-Q'{?'K? | ma [5G e - LT - i s

[« >

A mni CEE AL ans " Feoo A

TP L Fieeecoolo 4 tiom o 4

Barre outils dessin & T
Dessiner une zone de texte avec un cliqué-étiré sur la page
Saisir du texte dans cette zone (présentation du diaporama, auteur ...)
Le sélectionner pour changer sa mise en forme.
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Insérer une image

Menu Insertion & Image ...
Explorer : dérouler 1'arborescence (V) et ouvrir le dossier personnel en suivant le
chemin connu.
Sélectionner une image (cliquer sur son nom) &  Quvrir

L'image doit étre sélectionnée (entourée de 8 petits carrés verts) ; si elle ne I'est pas, cliquer dessus.
Pour la redimensionner : maintenir la touche SHIFT enfoncée (grosse fleche au-dessous
du cadenas) et cliquer-étirer depuis un petit carré d'angle : 1'image est agrandie ou rétrécie sans
étre déformée.
Pour la déplacer : cliquer-étirer depuis le milieu de 1'image sélectionnée.

IMPORTANT : on peut insérer des GIF animés : sur le diaporama, l'image
bougera.

3 — Dessiner des fleches et des bulles

On peut travailler sur une autre page, sur laquelle on a déja saisi le titre et inséré une image (voir
du texte).

On utilise toujours la Barre d'outils :située en bas de page (si elle n'apparait pas, menu
affichage, outil, dessin).
Sélectionner ensuite l'outil souhaité dans la boite.

Tester le diaporama
Depuis la 1° page, cliquer sur le bouton Présentation a 1'écran de la Barre d'instruments.

nception de diapo @l Disporama

5 — Créer des animations

Taches Afficher ~ *

I+ Pages maitresses
Ir Mises en page
= Animation personnalisée
Modifier I'effet
Effet Cercle
Démarrer
v
Orientatior
K & lintérieur w E]
i wiresse
| [ Moyen v

W+ Texke ftire) Mon dia...
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Présentation sous Open Office Impress IUFM Aix-Marseille

5 — Créer des interactions

Une action sera exécutée sur un clic de souris sur un objet de la page : afficher une autre
diapositive (on la choisit), ouvrir un document dans son application, jouer un son (il faudra avoir
une fichier .wav ou .dat dans le méme dossier que le diaporama), rendre l'objet invisible, etc.

L'interaction n'est active que quand la présentation est lancée a l'écran.

Interaction entre des diapositives 5 on di ;
&l Mon diaporama - OpenOffice.org Impress
Sélectionnel‘ l'Obth (pal’ CXemple, sur la page Fichier Editer Afficher Insérer Format Outils NEEaw@Euel Fendtre  Aide

2, une bulle qui renvoie a la derniére page : lapagede &-=H = & B 5 W= Wowoms Fs
. . - , . ) L n . — — Paramétres du diaporama. ..
liens — a insérer si ce n'est déja fait). ¢ e v # v 6 | G presentotion dronométrée

Diapos x % Interaction...
i »
. g Animation personnalisée. .,
Diaporama , Normal || 1"
I t t. Mon diaporama Lransition. ..
nteraction Eﬁl Afficher la diapo
— Diaporama personnalise...

Ok
ion par dlic de souris aucune ackion i
Aucune action [ Anrder
Aller & page précédente
Aller & page suivante Aide

Aller & premigre page

bller 3 12 pae o1 [obiek

M ‘, "

0 P (Notes)

=

|| Page2

.: Page 2 (Maotes)

K]

U ztz:::: {Prospectus)
Ll

K]
L] Standard {Mokes)

IMPORTANT : Quand on prévoit une navigation entre les pages,
penser aux possibilités de retour.
Interaction vers un autre document
Sur une des pages, taper le texte qui servira de lien,
Sélectionner ce texte
Diaporama jon par clic de sauris aller au dacument 5
Interaction I

Dérouler la liste des actions &  Cliquer
sur Aller au document

Parcourir ® Explorer : dérouler o

l'arborescence (v) et OuVI‘lr le dossier \Documents and Settings\Bernard CatinoiMes documents)3-2
personnel en suivant le chemin connu.
Sélectionner le fichier & OK
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4 — Ajouter des transitions
Choisir des transitions entre les diapositives:

Attentlon d ne paS en Clbuser ! o el Conception de diapo Cdl piaporama

Taches AFFicher -~ >

b Pages maitresses

b Mises en page

P Animation personnalisée

Transitions

~ Transition

Appliquer aux diapos sélectio...

Ealayage en haut
Ealayage & droite L=
EBalayage 4 gauche

EBalayage en bas

Roue dans le sens des aiguilles d°
Roue dans le sens des aiguilles d°
Roue dans le sens des aiguilles d°
Roue dans le sens des aiguilles d°

Vitesse de transition

B Roue dans le sens des aiguilles d'
: D&couvrir wers le bas ]
< | >
Appliquer a tout le diaporama dificr la transition
ppliq p gt -
Son |<Aucun son= ~ |

Erm boucle jusqu'au sam

Passer a la diapo suivante
& A clic

) sutomatiguement aprés

[ appliguer & toutes les diapos |

- =
) A
L=

~r

Apercu automatique

Standard

6 — Les liens hypertexte

Travailler sur la derniere page.

Lien vers un site sur Internet ou vers une diapositive:

“& Mon diaporama.odp - OpenOffice.org Impress

“feer afficher Insérer Format Oudls Dieporama Eenétre  Aide

: : FHe (2 B8 Y= iae- o6 -0 =8 @ [% - @ _ i ipispo [lConceptionde dapo | Gl Disporama
Faire un lien vers une page E ] [ooen 5| (Mo v] B [coder | E dleu [ropeten) 3
web, une adresse de % [t o T e | e oo s

messagerie, un fichier... s

Téches Afficher ~ %

b Pages maltresses

b Mises en page

b Animation personnalisés

= Transition

_au diapos sélectio...

Hyperlien

Page 1

Type dhyperlien e
@ web Qg © Teinet he
Internet Cibls: [ ~| < des aiguiles d
s des siguills
(@) s des ciguilles d
1 = des aiguiles d
s des ciouills o
Ml & News phs =

Saisir letexte qui
servira de lien

.

Paramétres nsition
Foe Document = [ | Forme Texte =| (= ~
Tots | eons e
B | e B
Nouveau po suivante
docmert [ opmaer [ romer ][ e ][ precenone ] .
e — et aprs

=
Dess Li Di:
k) > M@ T £ m O @ o DDt €2 6 E G- g B ||| LI (o]

Bl &

T ] 5 Apercy automatiaue
+:18,28)-3,77  :£%0,00%0,00 | |lpaget/z Standard

is démarrer ECphE - BE TS E [
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7 — Paramétrer le diaporama

Fichier Editer lnsérer Format  Outils  Diaporar

Le mode diapo Bl
— Plan
Pour se mettre en mode Diapo, cliquer sur afficher puis cocher volet '|[®| B .o treme se dooos
. _ @ Diapotama FS =
dlapo Diapos Hotes
1 Page de prospectus ot
. o, . [
Ce mode permet de déplacer les diapositives. midre-plan '
Couleur/Miveaux de gris 3

o Walet Taches

v Wolet Diapo

Lancer le diaporama

3 Mon diaporama - OpenOffice.org Impress

Fichier Editer Afficher Insérer Format  Outils
Do e AB Diapo
B-2Ha» BS Y o

— Paramétres du diaporama. ..

|Arial "| |‘H "| G {$] Présentation chronométrée I I Paramétres du dlaporama

Diapos x 1[3‘ Inkeraction. ..

Gﬁ Animation personnalisée. ..

u=M Fenétre  Aide

1 Normal

Mon diaporama Transition. ..

ﬂ Afficher la diapo

Digporama personnalise. ..

Pafamétl’er Ie diaporama nat  Outils Disporama  Fenétre  Aide

P[RR o0 QER DR D L Vo
~ 6 I 5 A 5|§|§§ e T L AR A

Menu Présentation a 1'écran =
Parametres de la présentation a I'écran
Décocher Transition manuelle si
on a prévu des transitions automatiques ou
semi-automatiques sur les diapositives
Tester le pointeur crayon i
OK Page 1 | [ |

o Diaparama personnalise

| | RL: | v @ - @ -}

Plan |Motes | Prospectus | Trieuse de diapositives

Lancer le diaporama et faire des ajustements si

Type Opkions

bCSOH’l. (&) Par défaut [ Transition manuelle
() Fenétre Pointeur visible
O Auka |:| Poinkeur crayon

00:00:10 [ Mavigateur visible

Autariser les animations

Afficher le logo o ] o
Transition ¢ clic sur 'arrigre-plan

[ Présentation toujours au premier plan

NE PAS OUBLIER D'ENREGISTRER !
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