Chamilo = plate-forme d'apprentissage a distance, issue de Dokéos
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Les principales étapes pour débuter (sommaire):

1) Comment accéder a chamilo (ex-dokeos) ?

2) Comment créer une formation sous chamilo ?
3) La page de gestion d'un cours en ligne

4) Comment sauvegarder ou supprimer un cours

?

5) INDISPENSABLE : Comment paramétrer I'acces a ce cours ?

(par défaut tout le monde peut le voir)

6) INDISPENSABLE : Comment inscrire mes éléves a ce cours ?
7) Comment mettre des documents rapidement ?
8) Comment mettre des liens vers des sites intéressants ?

9) Pour aller plus loin...

1) Comment accéder a chamilo (ex-dokeos)?

De l'extérieur (maison) ou du lycée, a partir du site du lycée, http://www.lyc-

luynes.ac-aix-marseille.fr avec I'onglet DOKEOS pour l'instant, (bientst

CHAMILO ou PLATE-FORME) :

Contacts Cahier de textes | Teléscol Correlyce

Bienvenue 2010!

nts BIENVENUE A TOUS LES MOUVEAUX

VENLIS. EI EVES ET PERSONNFI G | rfd = |

A lire...

Services informatigues
jeudi 2 sepbermbre 2010
Aide 3 la publication

Pour se connecter, utiliser ensuite login et mot de passe fournis par le lycée

(ceux d'acceés au réseau informatique)

BIENVENUE SUR LA PLATE-FORME CHAMILO (ex-DOKEOS)
d'apprentissage a distance Im:|
DU LYCEE GEORGES DUBY

Rappel : login et mot de passe sont les mémes que ceux que vous ulilisez pour vous connecter sur les ordinateurs au lycée

Wenu perso

Mot de passe perdu

U NN
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2) Comment créer un cours sous Chamilo?

Cliquer sur « Créer un cours »

Page d'accueil Mes cours Mon profil Agenda perso Suivi Quitter (marten:

Page d'accueil

Créer un cours
Catalogue de cours

Remplir ensuite les champs demandés. Par défaut, si vous ne mettez rien dans

« code » le logiciel mettra la méme chose que le nom. Ces deux informations sont
visibles par les éleves. Vous pourrez ensuite modifier le nom, mais plus jamais le
code !

Conseil : éviter de mettre comme nom « coursTS2 », et le méme code « coursTS2 », car si
I'année d'apres vous n'avez plus les TS2, le nom de code restera (méme si vous pourrez changer le
nom).

Page d'accueil Mes cours Mon profil Agenda perso Suivi Quitter (martensm})

Mes cours = Créer un cours

Créer un cours

Nom du cours |y tariel CHAMILO-DOKEQS 2010
p. ex. Gestion de linnovation
Catégorie  [(FRA) Frangais -

Il 5"agit du départernent ou de toute autre structure de votre organisation
Code \tytoriel CHAMILO-DOKEC

Co-responsables

Vous étes considéré comme formateur pour linstant. YVous pourrez modifier ce paramétre plus tard dans la page de
configuration des pararmétres du cours.

Langue |Frangais +

I Créer cette formation

Une fois que vous aurez cliqué sur OK, un cours contenant Tests, Documents, Parcours
d'Apprentissage SCORM... sera créé. Grace a votre identifiant de responsable du cours
vous pourrez en modifier le contenu

La formation (cours) est créée. Pour I'ouvrir, cliquer sur son nom.

Vous pouvez aussi y accéder par l'onglet « mes COURS », puis le nom du cours
créé.

Page d'accueil Mes cours Mlon profil Agenda perso Suivi

Vous arrivez alors a la page de gestion de ce cours.



3) La page de gestion d'un cours
Les icones proposant les différentes fonctionnalités sont réparties en 3 zones
(les 3 cadres) :
-« production » seul le formateur (vous) y a accés en écriture. Eléves y ont acces
en lecture.
-« interaction » prof et éléves y ont acces en écriture, ils peuvent y « interagir »
-« administration » : seul le formateur y a acces pour administrer son cours.
En cliquant sur le petit ceil situé a gauche de chaque rubrique vous la rendez
visible ou invisible aux &leves.

En cliquant sur « vue apprenant » vous
voyez justement ce quejvoient les éléves.

® Enligne 1 ( 1Dans ce cours )| Vue apprenant | 3 - Rapporter une erreur | %

Page d'accueil Mes cours Mon profil genda perso Suivi Quitter (martensm)

tutoriel CHAMILO-DOKEGS 2010 ’}_\J@od ‘\\/

Pour changer ou supprime
le texte (intro

l “~

Bienvenue dans ce cours

X
< — Production ,‘ ‘

w "l“g Description de formation = —j Documents

- w Parcours = @ Liens
B anonces

it

‘:} % G e
- Progres du cours

< Interaction >

- I@ Agenda - 33 Forum

= CI‘I' Partage de documents = L.f) Utilisateurs

- ti..'.:*-ar-:m!",-cﬁe = %l.‘.hai

=* \RA Travaux 3 '(3 Enguétes

=W Wiki & N jotes personnelies

Administration

=
Projets @ Suivi
&y

@ Paramétres \B Maintenance

Les intitulés des rubriques sont assez explicites, et leur utilisation intuitive.
Certaines seront détaillées dans la suite.

3



4) Comment sauvegarder ou supprimer un cours ?

Dans le cadre « administration », cliquer sur « maintenance »

— Administration

ﬁ Projets
";'L‘r"'

e : I.--T
&> Paramétres \ﬂrﬂm tenance

Vous avez alors accés a un menu avec sauvegarde, suppression,...

Une sauvegarde automatique sur les serveurs du rectorat est faite, mais vous
pouvez faire une sauvegarde perso.

Attention, la suppression est irréversible.

5) INDISPENSABLE : Comment paramétrer |'accés a ce

cours ? (par défaut tout le monde peut le voir)
Dans le cadre « administration », cliquer sur « paramétres »

— Administration

E Projets
2!

&> Paramétres

@ Suivi

'\.ﬂ Maintenance

Puis aller dans la partie « accés a ce cours ». Par défaut, c'est « ouvert ala
plateforme » (c'est-a-dire tous les profs et éléves du lycée, s'ils s'y inscrivent ».
Je vous conseille de mettre les paramétres ci-dessous :

! Accés a ce cours
Accesace cours | (O Quyert - accés autorisé pour tout le monde

) Ouvert - accés autorisé aux utilisateurs enregistrés sur la plateforme

I@A\ccés privé (site accessible uniquement aux personnes de la liste des utilisateurs) I

{_'Fermé - pas d'accés a ce cours
Yotre cours est public par défaut, mais vous pouvez définir le niveau de confidentialité ci-dessus.

Inscription & autorisé

I (3 Cette fonction est accessible seulement aux administrateurs de cnurs.l

Desinscription (O autoriser Fannulation de son enregistrement

Mot de passe du cours |

[ Enregistrer les paramétres ]

I

NE PAS OUBLIER D'ENREGISTRER LES PARAMETRES




6) INDISPENSABLE : Comment inscrire mes éléves a ce
cours ?

Remarque : quand on est perdu cliquer sur I'onglet mes COURS.
Page d'accueil Mes cours <==MemTprom_ | Agenda perso Suivi

Dans le cadre « im‘er‘qc‘ri\on» du cours, cliquer sur « utilisateurs»

— Interaction
' k\..h Agenda i t..lp Forum
a '\-.':\:-.} a = —
Partage de documents i Utilisateurs
[
- '-(.'_5=3|':'_!=|:355 L %E:ha[
Ny o
= \1 Travaux - "ijﬂr.lli-.i';ee
o %’ Vifiki e }f.. Notes personnelles

Par défaut , il n'y a que vous d'inscrit.

Cas n° 1 : Pour inscrire toute une classe, cliquer sur « Classes » (attention, pas
gestion des groupes)

Page d'accueil Mes cours Mon profil Agenda perso

Quitter (martensm)
@S\

! : Q2 ) o)
Ew. Export CSV = I Export Excel k.%‘ Inscrire des apprenants k.!-" Inscrire des formateurs <<

tutoriel CHAMILO-DOKEOS 2010 > utilisateurs

Gestion des groupes Classeﬁ

1-111 141

[ [rhoto | Prénomi | Hom | Description [ Groupe | CodeOfficiel |  Statut [Actif | Action |
O 1“ MARIE-AGMES MARTEMNS Responsable - PHYSIQUE Responsable - @ x

Tout sélectionner - annuler toutes les sélections | Désinscrire v | | Sélectionnez 11

Puis cliqguez sur « inscrire des classes d'utilisateurs a un cours». Attention, la
recherche ne donnera ri

Page d'accueil Mes coyffis Mon profil Agenda perso Suivi

tutoriel CHAMILO-DOKE 2010 = Milisateurs = Classes

Classes

Inscrire des classes d'utilisateurs a un cours

| H Rechercher ]

| Nom de la classe { Nombre d'utilisateurs

La liste est vide.



Appardit alors une liste avec les 20 premieres classes.
Si la classe qui vous intéresse n' est pas dans cette liste, faites les toutes
apparditre : (choisir fout dans le menu déroulant) puis inscrivez votre classe

Inscrire des classes

| [ Recnercn
20+ 1-20149 13k M
10
20 | / Nom de la classe t Nombre d'utilisateurs \ | Inscrire
30 G2 35 Inscrire
40
T3TGA 33 Inscrire
| TS6 34 Inscrire
F T35 35 Inscrire
| TS4 35 Inscrire
g T53 34 Inscrire

CAS n°2 : n'inscrire que quelques éléves :

Choisissez alors dans « utilisateurs », « inscrire des apprenants »,

Page d'accueil Mes cours Mon profil Agenda perso Suivi Quitter (martensm)

tutoriel DOKEOS 2010-2011 > utilisateurs / fA@22\
| H Rechercher ] il Export CSV = Export Excel Qf»‘lnscr des apprenants Qﬂr‘lnscrire des formateursq_)Gestion des groupes
Classes

1-111 111

[ [ Photo [ Prénom1 [ Nom Description | Groupe [ Code Officiel [ statut Actif [ Action |

] & MARIE-AGMES MARTEMNS Formateur - PHYSIQUE Responsable - @ x
Tout sélectionner - annuler toutes les sélections |Désinscrire v | | Sélectionnez Ui

Appardit alors toute la liste alphabétique des éléves du lycée.
il faudra les inscrire un par un, en les cochant (a gauche du nom), puis en cliquant
« sélectionner » en bas de page

| Prénom E-mail | Actif | Inscrire

e Inscrire

Loic

Tout sélectionner - Annuler sélections | Inscrire » | | Sélectionnez

Autre méthode : simplement cliquer sur « inscrire » a droite du hom de I'éléve
concerné.

Remarque 1 : vous pouvez classer par ordre alphabétique chaque colonne en cliquant sur son
intitulé.

Remarque 2 : les adresses mail ne sont pas actives.



7) Comment mettre des documents rapidement ?
Dans le cadre « production » du cours, cliquer sur « documents »

— Production ’

N e T = Do£mems
o ch:.‘-,_-- TS = @Uens

- \,;;‘}:. Exercices - L$ Annonces
& = Evaluations » &% Glossaire

On peut créer un document directement dans chamilo.

On peut créer une arborescencefdans le dossier « documents ». Cliquer alors sur
« créer un répertoire »

On peut déposer un documeny/déja fait, cliquer sur « envoygr un document »

Page d'accueil Mes cours Mon profil nda perso Suivi Quitter {martensm}
tutoriel DOKEOS 2010-2011 > Documents > Dosgffr principal l i) ,_J@\’)J\
i [ Rechercher

I %:é_JCréer un document @..IEnuoy er un document 5¥9Créer un répertoire I@[‘.’I ontrer les quotas du
COUrs !;'BEnregia!rer {ZIP)

Répertoire courant : | Dossier principal  »

1-6/8 141
| [Type | Nom | Taile | Date | modifier
| &)y video B 423m Hier - - X ®

| = mages \ B 514m __...-.;.“ R HKd e

Remarque : ces répertoires sont crées par défaut, ils ne sont pas visibles par les éléves.

Lorsque vous « envoyez un document », bien indiquer dans quel répertoire vous

voulez le déposer, cliquer sur « parcourig » pour choisir votre fichier, puis sur
« importer le docient »
Page d'%ueil Mes cours Mon profil Agenda perso Suivi

tutoriel DONEOS 2010-2011 = Docu ts = Envoyer un document

ichier | [_Parcourir...
Taille maximum du fickier: 600
Quoia de documents autonisé: 40 M
> Parametres avances
Optic [ Décompresser un fichier ZIP

Sile fichier existe:\ ) Me rien faire

Ecraser le fichier existant

Renommer le fichier envoyé s'l existe déja

Importer le document



8) Comment mettre des liens vers des sites intéressants ?

Dans le cadre « production » du cours, cliquer sur « liens»

— Production

\

o %’ arcours
i \\EQ Exercices

= —J”Do ments

- @Liens

R

w ﬁb“

= E Progrés du cours

Puis cliguer sur « ajouter un lien »

Page d'accueil Mes cour Mon profil Agenda perso Suivi Quitter {martensm)
tutoriel CHAMILO-DQ#S 2010 > Liens D=\
‘3"2 Ajouter un lien i"‘—.u Ajouter une catégorie
| Générar |
% | Wikipedia > 4 =
@J Encyclopédie en ligne gratuite }
#_’j Google >4 =

WMateur de recherche généraliste performant

Remarque : Il est a tout moment possible, sur les documents, liens, ...

- de les supprimer en cliquant sur

- de les modifier d I'aide de I'éditeur interne en cliquant sur

( une croix rouge) ,

('un crayon)

- de les rendre visibles ou invisibles, de changer leur position dans la liste.
Copier-coller le lien du site voulu, donner éventuellement un nom plus explicite et

le lien.

jon progil

une description, puis enregistr

Page d'accueil Mes cours

Agenda perso Suivi

tutoriel CHAMILO-DOKEOQS 2010 = Lipns = Ajguter un lien

Ajouter un lien

"URL  http/f

Mom du lien |

Méta-données  Visualiser/modifif métadonnées

Description

Surla page daccueil? [ oui

Enregistrer le lien

9) Et pour aller plus loin...

Voila pour commencer, et si vous voulez aller plus loin avec les autres
fonctionnalités, vous avez un aide adaptée a chaque page en cliquant en haut a

droite sur le point d'interrogation.

®En ligne 1 { 1Dans ce cours )| Vue apprenant | 3 Rapporter une erreur | F

Quitter (martensm)

FEOOE\

Vous avez aussi un excellent tutoriel a I'adresse suivante (114 pages, chargement
un peu long..) : http://support.chamilo.org/attachments/969/chamilo-guide-

utilisation-enseignants.pdf




